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Pani Alicja Ordon

W odpowiedzi na zapytanie pani Alicji Ordon radnej Rady
Gminy Kobylanka uprzejmie wyjasniam:

Ad. 1

Projektant w chwili obecnej oczekuje na wydanie zaktualizowanej decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach oraz wydanie decyzji wodnoprawnej
zezwalajgcej na odprowadzenie wod opadowych do gruntu i rzeki Miedwinki.
Pierwotnie uzyskana decyzja srodowiskowa nie zawierata wprowadzonej
w trakcie realizacji zadania drogi dla roweréw, elementéw odwodnienia pasa
drogowego (wynikajgcych z wprowadzenia DDR), a operat wodnoprawny
stanowigcy zatgcznik do wniosku o wydanie zgody wodnoprawnej musiat zostac
zaktualizowany do uzgodnionych - rozwigzan. Projektant ponadto zlecit
uprawnionemu geodecie wykonanie projektow podziatu nieruchomosci
ustalonych do przejecia na potrzeby rozbudowy drogi. Zgodnie z ustawg z dnia
10 kwietnia 2003r. o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych Projektant uzyskat niezbedne opinie do planowanej
inwestycji oraz uzgodnienie przebudowy skrzyzowania z drogg powiatowg od
jego zarzadcy.

W przysztym miesigcu planowane jest ztozenie wniosku o wydanie zezwolenia na
zrealizowanie inwestycji drogowej. Administracyjnie Starostwo ma do 90 dni na
wydanie decyzji. Do konca biezgcego miesigca uruchomiona zostanie ponadto
procedura opiniowania i zatwierdzania projektu statej organizacji ruchu.
Jednoczes$nie nalezy nadmienic, ze Projektant poinformowat Gmine iz ustalony
obecnie - grudniowy termin realizacji dokumentacji projektowej nie moze zostac
dotrzymany i przygotowuje wniosek o jego wydtuzenie do lutego 2022 r. Majac
na uwadze otrzymane przez Gmine dofinansowanie oraz wynikajgce z niego
terminy, Projektant zobowigzuje sie, ze do lutego 2022 r. przygotuje wszelkie
dokumenty niezbedne do ogtoszenia przetargu. Zgodnie z zasadami
dofinansowania z Rzagdowego Funduszu ,Polski tad” gmina bedzie miata pot



roku od otrzymania promesy na ogtoszenie procedury przetargowej. Na chwile
obecng jeszcze nie otrzymaliSmy promesy.

Ad. 2
Tak, jest protokot z kontroli CKiR-u, ktéry przedstawiam w zataczeniu.
Ad. 3

W ramach biezgcego utrzymania drég zostat utwardzony odcinek ulicy Parkowej
w Bielkowie o dtugosci 200 m. Koszt tego utwardzenia to 10 200, 00 ztotych
brutto.

Ad. 4

W ramach biezacego utrzymania drég zostat utwardzony odcinek dziatki
drogowej nr 300 obreb Bielkowo (wzdtuz osiedla Makowego) o dtugosci 600 m.
Koszt tego utwardzenia to 30 050, 00 ztotych brutto.

Jednocze$nie informuje, ze zgodnie z art. 24 ust 6 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021r. poz.1372), ktory brzmi:
JInterpelacje i zapytania sktadane sg na piSmie do przewodniczacego rady,
ktéry przekazuje je niezwlocznie wojtowi. W4jt, lub osoba przez niego
wyznaczona, jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi na piSmie nie pdziniej niz
w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji lub zapytania.”

Oznacza to, ze w przypadku kiedy Pani sktada zapytanie jako radna, winna Pani
tak jak wszyscy radni — skierowac je do przewodniczacej rady, gdyz zapis brzmi,
ze radny skfada zapytanie do przewodniczacego i to przewodniczacy
niezwtocznie przekazuje je wojtowi.

W tej sytuacji nie wiadomo do kogo skierowaé odpowiedz, czy do radnej pani
Alicji Ordon, czy jak moéwi ustawa do przewodniczacego rady? Tym bardziej, ze
w pytaniu 2 zgda Pani przedfozenia protokotu z kontroli CKiR ,,radnym do biura
rady”, wystepujac w tej sytuacji w imieniu organu stanowigcego, do czego zaden
z radnych nie ma upowaznienia bez stosownej uchwaty.

W zataczeniu:
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PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance

Nr REGON jednostki kontrolowanej 812587821

Kontrole przeprowadzila Joanna Radziwon, dziatajaca na podstawie upowaznienia nr 6/2020,
wydanego przez Woéjta Gminy Kobylanka. Wazno$¢ upowaznienia wygasa z dniem
31.08.2020 r. Upowaznienie stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego sprawozdania.

Przedmiotem kontroli byly nastepujace zagadnienia: prawidlowos$¢ gospodarki finansowej w
Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance w latach 2018 — 2019 w szczegélnosci pobierania i
wydatkowania $rodkéw finansowych, zaciagania zobowigzan, gospodarki majatkiem oraz
prowadzenia dokumentacji ksiegowe;.

Kontrolg objeto lata 2018 -2019.
1. Ustalenia ogélno — organizacyjne.

W okresie objetym kontrolg Dyrektorem Centrum Kultury i Rekreacji byta Pani Teresa
Jasiniska, ktora zostata powotana Zarzadzeniem Nr 122/2017 Wéjta Gminy Kobylanka dniu 28
grudnia 2017 r. Powolanie nastapito na czas oznaczony tj. od 29.12.2017 r. do 28.12.2020 r.
(zalacznik Nr 2). Na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy z dnia 25 pazdziemnika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194) w dniu
28.12.2017 r. zawarto z Dyrektor umowe w sprawie warunkow organizacyjno — finansowych
dziatalnosci Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance ( zalacznik Nr 3).

Na podstawie niniejszej umowy Dyrektor jest obowigzana do realizacji programu dzialania,
zalaczonego do umowy — Koncepcja programowo — organizacyjna funkcjonowania i rozwoju
Gminnego Osrodka Kultury w Kobylance (zatacznik Nr 4). Ponadto umowa ta okresla
szczegdlowe warunki organizacyjno — finansowe dziatalnosci instytucji (zatgcznik Nr 5).

Biorac pod uwage fakt, ze zgodnie z art. 9 pkt. 13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 869 ze zm.) instytucje kultury s podmiotami tworzacymi
sektor finanséw publicznych, zobowigzane sg do prowadzenia gospodarki finansowej zgodnie
z zasadami zawartymi w tejze ustawie.

Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance dziata na podstawie statutu, stanowigcego zalgcznik
do uchwaty Nr XXXIV/239/17 z dnia 20 lipca 2017 r. w sprawie zmiany nazwy instytucji
kultury i zmiany Statutu Gminnego O$rodka Kultury w Kobylance.

2. Przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke finansowa
Do kontroli przedtozono nastepujace przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke finansowa:

1) Zarzadzenie Nr 2/2018 Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance z dnia

20.03.2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania pracownikéw CKiR
w Kobylance (zatgcznik Nr 6).



2)

3)

4)

5)

3.

Zarzadzenie Nr 3/2018 Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance z dnia
20.04.2018 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci w CKiR w Kobylance
(zalacznik nr 7). .

Zarzadzenie Nr 4/2018 Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance z dnia
10.04.2018 r. w sprawie zasad udzielania i rozliczania zaliczek stalych oraz
jednorazowych pracownikom CKiR w Kobylance (zatgcznik Nr 10).

Zarzadzenie Nr 6/2018 Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance z dnia
1.05.2018 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury korzystania ze stuzbowych kart
platniczych wydanych do rachunku bankowego dla CKiR w Kobylance” (zalacznik Nr
8). ‘

Zarzadzenie Nr 1/2019 Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance z dnia
18.11.2019 r. w sprawie zwrotu kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok do
pracy na stanowisku wyposazonym w monitory ekranowe (zatgcznik Nr 9).

Upowaznienia do zaciaggania zobowigzan

Dyrektor Teresa Jasifiska dziala na podstawie umowy z dnia 28.12.2018 r. w sprawie
warunkéw organizacyjno — finansowych dziatalnosci Centrum Kultury i Rekreacji w
Kobylance. Na podstawie ww. umowy Dyrektor byta obowigzana migdzy innymi do:

a)

b)

©)
d)

e)
9]
g)

h)

wypelniania obowigzkéw wynikajacych z umowy ze szczeg6lng zawodowa
starannoscia i doktadnoscig dazac do realizowania kierowang przez siebie Instytucja
zaplanowanej dziatalnosci programowej, finansowej i inwestycyjnej,

przedktadania Organizatorowi planéw dziatalnosci oraz planéw finansowych na dany
rok,

sktadania sprawozdan z realizacji planéw, o ktérych mowa wyzej,

podejmowania staran w celu pozyskania srodkéw finansowych na dziatalnos¢
statutowa, takze z innych zrédet niz uzyskane dotacje podmiotowe i celowe pochodzace
od Organizatora,

realizacji zgodnie z harmonogramem rocznego planu dziatalnosci Instytucji,
racjonalizacji wydatkow Instytucji,

dokonywania wydatkéw w sposéb celowy przy optymalnym doborze metod i srodkow
umozliwiajacych terminowa realizacj¢ zadan,

bezwzglednego przestrzegania dyscypliny finansowej w zakresie gospodarki
finansowej Instytucji.

Dyrektor ma prawo migdzy innymi do:

a)

b)

samodzielnego podejmowania decyzji dotyczacych dziatalno$ci finansowej i statutowe;
Instytucji w granicach okreslonych przez przepisy prawne, statut oraz plan uzgodniony
z Organizatorem,

ustanawiania i odwolywania pelnomocnikéw, ktérzy dzialaja w granicach pisemnie
udzielonego pelnomocnictwa,

zawierania umow o pracg oraz wykonuje inne czynno$ci z zakresu prawa pracy w
stosunku do pracownikéw Instytuci.



Na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194):

4.

> instytucja kultury gospodaruje samodzielnie przydzielong i nabytg czescia mienia
oraz prowadzi samodzielng gospodarke w ramach posiadanych srodkéw, kierujac
sie zasadami efektywnosci ich wykorzystania,

» instytucja kultury moze zbywacé srodki trwate,

> podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy ustalony
przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora,

» instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 869 ze zm.),

> instytucja kultury pokrywa Kkoszty biezacej dziatalno$ci i zobowigzania z
uzyskanych przychodéw,

» przychodami instytucji kultury sg przychody z prowadzonej dziatalnosci, w tym ze
sprzedazy skladnikéw majatku ruchomego, przychody z najmu i dzierzawy
sktadnikéw majatkowych, dotacje podmiotowe i celowe z budzetu panstwa i
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, Srodki otrzymane od 0s6b
fizycznych i prawnych oraz innych zrodet,

» - Organizator przekazuje instytucji kultury $rodki finansowe w formie dotacji
podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych
zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow; celowej na
finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji, celowej na
realizacje wskazanych zadan i programéw.

Ksiegowos$é i sprawozdawczosé budzetowa

Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
351 ze zm.) Jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujgca w jezyku polskim przyjete
przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;
2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
3) sposobu prowadzenia ksiagg rachunkowych, w tym co najmnie;j:

a)

b)

zakltadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi gldwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiggi gtownej, ;
wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera - wykazu zbioré6w danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiagg rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych,

opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow,
procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw 1 parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym



w szczegblnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,

a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacii;
4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktorej mowa
Wyzej.

W latach 2018 -2019 zasady (polityke) rachunkowosci dla Centrum Kultury i Rekreacji w
Kobylance (CKiR) przyjeto Zarzadzeniem Nr 3/2018 Dyrektora CKiR z dnia 20.04.2018 r.

W polityce rachunkowosci okre§lono migdzy innymi, ze:

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, natomiast okresami sprawozdawczymi sg
pélrocza.

2. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze - -

sporzadza sie nie pézniej niz do dnia 20 miesigca nastgpnego po zakonczonym poétroczu.
3. Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych oraz zestawienie obrotéw i sald za
rok obrotowy sporzadza si¢ co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych, nie
pOzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.
4. Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skladnikow sporzadza si¢ na dzien
inwentaryzacji.
5. W skiad sprawozdania rocznego wchodza:
a) wprowadzenie do sprawozdania,
b) bilans,
c) poréwnawczy rachunek zyskow i strat,
d) dodatkowe informacje i objasnienia.
6. Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ ze szczegétowoscia okreslong
w zalgczniku do ustawy.
7. Dane liczbowe w sprawozdaniu podaje si¢ w ztotych i groszach.
8. Plan kont obejmujacy:
a) wykaz kont syntetycznych wraz z analityks, zaktadowy plan kont, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,
b) zasady kwalifikacji zdarzen, stanowiace zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,
¢) zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksiag pomocniczych,
stanowigcych zatacznik nr 3,
d) zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego,
stanowigcego zatacznik nr 4.
9. Wykaz programéw komputerowych stosowanych przez CKiR, stanowigcy zatacznik nr 5.
10. Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw w CKiR w Kobylance, stanowigcg zatgeznik nr 6.
11. Instrukcje inwentaryzacyjna, stanowigca zatgcznik nr 7.

W okresie objetym kontrolg ksiegi rachunkowe prowadzone byly w siedzibie Instytucji z
wykorzystaniem udokumentowanego systemu KH autorstwa firmy Personal 88 (2018 r.) oraz
RAKS SQL Finanse i Ksiegowos¢ wersja 2020 (1.12.1114) autorstwa firmy Raks (od 2019 r.).



Zakladowy plan kont

W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w CKiR
w Kobylance ujeto wykaz kont syntetycznych dla CKiR. Wykaz kont syntetycznych zawiera
wszystkie zespoty kont poza Zespotem 5. (Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie).
Konta Zespotu 3 i 6 w badanym okresie nie zawieraty sald. Nie rozszerzono zakladowego planu
kont o konta pozabilansowe.

Natomiast w zatgczniku Nr 2 przyjeto zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej. W wyniku analizy zatgcznika Nr
2 stwierdzono, ze niektdre konta nie zawierajg przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen np. konto
013 (pozostate $rodki trwate), konto 071 (umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych). Ponadto w roku 2018 r. ewidencja umorzenia srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona byla na koncie 071, natomiast w 2019 r. na
koncie 070 ewidencjonowano umorzenie $rodkéw trwalych, na koncie 072 — umorzenie
pozostalych srodkoéw trwalych oraz na koncie 075 umorzenie warto$ci niematerialnych i
prawnych, co bylo niezgodne z obowigzujaca polityka rachunkowosci.

Ponadto w zalgczniku nr 3 okreslono zasady ewidencji analitycznej na kontach ksigg
pomocniczych. W zakresie srodkéw trwatych wskazano, ze dla $§rodkow trwalych i wartosci
materialnych i prawnych, ktérych warto$é przekracza 3500 zl ,,amortyzacja i umarzania sa
ustalane w tabeli amortyzacyjnej wg miejsc powstania kosztéw i uktadzie KST naliczana
zgodnie ze stawkami wynikajacymi z ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych lub
wedtug stawek ustalonych przez Dyrektora w planie amortyzacji (...).

Tymczasem od 01.01.2018 zgodnie z art. 16f pkt 2 odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢
zgodnie z art. 16h-16m, gdy warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego albo wartosci niematerialne;
i prawnej w dniu przyjecia do uzywania jest wyzsza niz 10 000 zt. W przypadku gdy wartosé
poczatkowa jest rtowna lub nizsza niz 10 000 z1, podatnicy, z zastrzezeniem art. 16d ust. 1, moga
dokonywaé odpiséw amortyzacyjnych zgodnie z art. 16h-16m albo jednorazowo w miesigcu
oddania do uzywania tego $rodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej, albo w
miesigcu nastgpnym ustawy.

Zarzadzenie w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w CKiR w Kobylance obowigzuje
od 01.01.2018 r. i w okresie objetym kontrolag nie dokonywano aktualizacji zasad polityki
rachunkowosci, co byto niezgodne z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdawczos¢

Podstawa gospodarki finansowej samorzadowe]j instytucji kultury jest plan finansowy ustalony
przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora. Instytucja kultury sporzadza
plan finansowy zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

Zgodnie z art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych instytucje kultury,
dla ktorych organem zalozycielskim jest jednostka samorzadu terytorialnego, przedstawiajg
wlasciwemu zarzgdowi jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do dnia:



1) 31 lipca roku budzetowego — informacj¢ o przebiegu wykonania planu finansowego
jednostki za pierwsze polrocze, uwzgledniajagc w szczegélnosci stan naleznosci
i zobowigzan w tym wymagalnych;

2) 28 lutego nastepujacego po roku budzetowym — sprawozdanie roczne z wykonania planu
finansowego jednostki, w szczeg6towosci nie mniejszej niz w planie finansowym.

W okresie objetym kontrolg Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance sprawozdania roczne z
wykonania planu finansowego jednostki ztozone zostaty po terminie tj. za 2018 r. — 27.03.2019
r. (wersja papierowa wplyneta 29.03.2019 r.) aza 2019 1. — 5.03.2020 . (zatgcznik Nr 111 Nr
12), czym naruszono art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Natomiast sprawozdania za pierwsze potrocze 2018 r. oraz 2019 r. ztozone zostaly terminowo
(zalgcznik Nr 13 i Nr 14).

Za 2018 r. wedlug sprawozdania Rb — Z kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan wg
tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji Instytucja nie zanotowata zobowigzan w tym
zobowiagzan wymagalnych (zatacznik Nr 15).

Za okres 2019 r. wedtug sprawozdania Rb — Z kwartalnego sprawozdania o stanie zobowiazan
wg tytutéw dhuznych oraz porgczen i gwarancji Instytucja nie zanotowata zobowigzan w tym
zobowigzan wymagalnych (zatacznik Nr 16).

Za okres od 1.01.2018 r. do 31.12.2018 r. wedlug sprawozdania Rb — N kwartalnego
sprawozdania o stanie naleznosci Instytucja posiadata naleznosci w wysokosci 96.634,62 zt

oraz naleznoéci wymagalnych z tytuhu dostawy towar6w i ushug w wysokosei 18.366,86 zt
(zatgcznik Nr 17).

Za okres od 1.01.2019 r. do 31.12.2019 r. wedlug sprawozdania Rb — N kwartalnego
sprawozdania o stanie naleznosci Instytucja posiadata naleznosci w wysokosci 210.269,30 zt

oraz nalezno$ci wymagalnych z tytutu dostawy towaréw i ustug w wysokosci 24.432,11 zt
(zatacznik Nr 18).

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 63/2016 Wojta Gminy Kobylanka z dnia 14 lipca 2016 1. w sprawie
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy
Kobylanka dla samorzqdowych instytucji kultury, zmienionego Zarzadzeniem Nr 99/2017
Wéjta Gminy Kobylanka z dnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie zmiany zarzqdzenia w
sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
Gminy Kobylanka dla samorzqdowych instytucji kultury, Samorzadowa instytucja kultury
sporzadza kwartalne rozliczenia dotacji podmiotowej na podstawie poniesionych wydatkow w
terminie do dnia 20 kwietnia, 20 lipca, 20 pazdziernika wedlug wzoru ustalonego przez
organizatora. — za lata 2018 i 2019 sprawozdania nie byly sporzadzane, czym naruszono
przepisy ww. zarzadzenia.

Zgodnie z art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 poz.
351 ze zm.) Kierownik jednostki zapewnia sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego
nie pozniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego i przedstawia je wiasciwym organom,
zgodnie z obowigzujacymi jednostke przepisami prawa, postanowieniami statutu lub umowy.
Za 2018 1. takie elementy sprawozdania finansowego jak: bilans, rachunek zyskow i strat oraz
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zestawienie zmian w funduszu jednostki przedtozone zostaty do Urzedu Gminy Kobylanka w
dniu 14.03.2019 r. Natomiast informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego CKiR w
Kobylance za 2018 r. — w dniu 8.04.2019 r. Przedtozone przez Instytucj¢ sprawozdanie
zatwierdzone zostalo Zarzadzeniem Nr 37/2019 Wéjta Gminy Kobylanka z dnia 9 kwietnia
2019 r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego samorzadowej instytucji kultury —
Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance.

Za rok 2019 r. wszystkie elementy sprawozdania finansowego zlozone zostaly terminowo w
dniu 13.03.2020 r. Sprawozdanie zatwierdzono Zarzadzeniem nr 38/2020 W¢jta Gminy
Kobylanka z dnia 12 maja 2020 r.

12.  Terminowos$é regulowania zobowigzan w 2018 r. oraz w 2019 r.

Terminowos$¢ regulowania zobowigzan jednostki zbadano na podstawie losowo wybranych
dowodéw ksiegowych ewidencji ksiggowej Instytucji o wartosci zobowigzan powyzej 600 zt.
W ten sposéb przebadano w 2018 r. - 183 dowody (zalacznik Nr 19) oraz 104 w 2019 r.
(Zatagcznik Nr 20). Na tej podstawie stwierdzono, ze w jednostce regulowano zobowigzania
z opdznieniem. Na zbadanych 183 w 2018 r. dowodoéw zakupu w 74 przypadkach wystapily
op6znienia wynoszgce od 1 dnia do 63 dni. Natomiast w 2019 r. na 104 dowody 22
uregulowano po terminie wynoszgcym od 1 do 39 dni, czym naruszono art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W calym kontrolowanym okresie - terminowo regulowano zobowigzania publicznoprawne —
zaliczke na podatek dochodowy od oséb fizycznych do 20 kazdego miesigca oraz sktadki ZUS
do 15 kazdego miesiaca.

Instytucja wyptacata wynagrodzenia z dotu za przepracowany miesiac zwyczajowo w terminie
do ostatniego dnia miesigca.

13.  Pobieranie przychodow

Szczegdtowo przebadano przychody pobierane przez jednostke w okresach od 1.01.2018r. do
31.12.2018 r. W kontrolowanym okresie jednostka pobierata przychody z tytutu:

1) Dotacja podmiotowa od organizatora — 1.310.000,00 zi,
2) Dotacja celowa od organizatora — 35.000,00 zt,

3) Wpltywu z ustug kulturalnych — 44.654,61 zi,

4) Wplywy z najmu $wietlic — 7.525,99 zt

5) Wplywy z poddzierzawy — 110.216,66 zt,

6) Wplywy ze sprzedazy biletéw — 85.002,02 zi,

7) Wplywy z parkingu, campingu — 121.094,10 zi,

8) Przychody finansowe — 401,98 zl,

9) Pozostale przychody operacyjne — 6.379,75 zi,

10)  Pokrycia amortyzacji — 12.635,37 z1.

Laczne obroty z tytutu przychodéw w 2018 r. wyniosty 1.750.385,30 zt.

Szczegdtowo przebadano przychody pobierane przez jednostke w okresach od 1.01.2019r. do
31.12.2019 r. W kontrolowanym okresie jednostka pobierata przychody z tytutu:



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
- 10)
11)
12)

Dotacja podmiotowa od organizatora — 778.224,52 zi,
Dotacja celowa od organizatora — 0,00 zi,

Wplywu z ushug kulturalnych — 26.306,38 z,
Wplywy z najmu $wietlic —10.012,15 zt

Wplywy z poddzierzawy — 160.352,08 z,

Ustugi reklamowe — 4.063,01 zt,
Wplywy z parkingu, campingu — 105.387,67 74,
Srodki zewnetrzne, dotacje, granty, darowizny — 11.097,00 zk
Przychody finansowe — 0,00 z,
Pozostate przychody operacyjne — 1.788,15 zi,

Pokrycia amortyzacji — 15.363,51 zl.

Inne zwickszenia — 121.775,48 zi.

¥.aczne obroty z tytutu przychodéw w 2019 r. wyniosty 1.23 8.432,96 zt.

Na potrzeby weryfikacji poprawnosci pobierania przychodow zweryfikowano umowy
poddzierzawy. Wykaz umoéw zawartych w 2018 r.:

Tabela Nr 1.
. . Catkowita
Powierzchnia
.. Okres kwota
Dzierzawca/ . . terenu . .
l.p. . obowigzywania . Cel dzierzawy dzierzawy
najemca dzierzawionego(w
umowy (za caty
m2)
okres)
VITA Adam 01.06. - 31.08. 9,00 | sprzedaz artykutow 1 440,00
1 Wojcieszonek spozywczych
Mini Burger 01.08.-31.08. 4,00 | sprzedaz artykutow 600,00
& Tomasz Beben spozywczych
Firma Ustugowo - |15.04.-31.12. 300,00 | wypozyczalnia 6 400,00
3 | Handlowa Ireneusz rowerdow, punkt
Janaszczyk sprzedazy zabawek
Manufaktura 9.06.-31.08. 1,56 | punkt handlowo - 1 350,00
4 | sandra Adamczyk gastronomiczny
Manufaktura 9.06.-31.08. 4,00 | punkt handlowo - 1 200,00
5 Sandra Adamczyk gastronomiczny
Przedsiebiorstwo | 1.07.- 30.09. 21,00 | punkt handlowo - 2 400,00
Handlowo - gastronomiczny
6
Ustugowe Urszula
Saran
Magdalena 1.07.- 31.08. 10,00 | punkt handlowo - 1 600,00
7 Dymowska gastronomiczny
Michatowe 23.07 - 31.08. 4,00 | punkt handlowo - 400,00
8 Wedliny Smak i gastronomiczny
Tradycja Michata
Zawieracz




P.H.U. Alex Lestaw | 13.08; 17.08; 1.09; 4,00 | punkt handlowo - 400,00
9 | Lamek 8.09;15.09 - 16.09. gastronomiczny

P.H.U. Alex Lestaw |27.07.-30.09. 4,00 | punkt handlowo - 865,00
10 | Lamek gastronomiczny

Klub 1.05.2018r.- teren o pow. 0,82 dziatalno$¢ statutowa | 14 000,00

Windsurfingowy w |31.12.2019r. ha, pomieszczenie

Stargardzie socjalne 135 m,

Hangar maty 112 m;

11 Hangar duzy 149 m;

Daniel Figiel 27.04 -31.12. 500,00 | punkt handlowo - 10 000,00
12 gastronomiczny

Pawet Grudzinski |20.04 -31.12. 50,00 | punkt handlowo - 2 625,00
13 gastronomiczny

Pawet Grudzinski 1.05.-31.12. 100,00 | punkt handlowo - 4 062,50
4 gastronomiczny

Firma Handlowo - |16.04 -31.12. 200,00 | punkt handlowo - 5 000,00
15 | Ustugowa Pawet gastronomiczny

Statkiewicz

Pop Art Music 15.07.-30.09. 12,00 | punkt handlowo - 2 250,00
16 | Dariusz gastronomiczny

Nowakowski

Akademia Tanca 9.10.-18.12. najem swietlicy 20,33

Prestige Dance
17 5

Patrycja

Kisielewska ,
18 PHU MAXPOL 1.03.-31.12. najem powierzchni 81,30

Dariusz Satata reklamowej
19 | Joanna Hurnowicz |14.09.2018 . 15,00 | Ceremonia $lubna 300,00 |

Na podstawie powyzszych wykazéw przeanalizowano nizej

poddzierzawy:

wymienione umowy

1) Umowa z dnia 11.04.2018 r. zawarta pomigdzy CKiR oraz Pawlem Grudzinskim
prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza. Przedmiotem niniejszej umowy bylo oddanie
w poddzierzawe nieruchomosci o pow. 100 m? z przeznaczeniem na prowadzenie
dziatalno$ci w formie punktu handlowo — gastronomicznego. Umowe zawarto na czas
okreslony tj. od 1 maja 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. Strony ustalily wysoko$¢ czynszu
na kwote 625,00 zt (netto), przy czym za miesigc maj stawke t¢ obnizono o 50%
(zalgcznik nr 21). _
2) Umowa z dnia 26.07.2018 r. zawarta pomig¢dzy CKiR a Lestawem Lamek
prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwag PHU ,,ALEX”. Przedmiotem
niniejszej umowy bylo oddanie w poddzierzawe nieruchomosci o pow. 4 m? z




przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci w formie punktu handlowo -
gastronomicznego (mobilny woézek do sprzedazy lodéw). Umowe zawarto na
pojedyncze imprezy, ktore odbyly si¢ w dniach: 13.08, 17.08, 1.09, 8.09115.09.2018 1.
Strony ustality wysoko$¢ czynszu na kwote 400,00 zt (netto) miesiecznie (zatacznik nr

22).

Wykaz uméw zawartych w 2019 1.

Tabela Nr 2
Powierzchnia Caflonita
Okres kwota
| Dzierzawca/ najemca | obowigzywania fEneny Cel dzierzawy | dzierzawy
P dzierzawionego(w
umowy (za caty
m2)
okres)
. Import Eksport pé7 ;10332(;(1)2(; - 50,0 wypozyczalnia £00.00
" | Marek Kedziora A r sprzgtu ’
Manufaktura Sandra | 1.07.-31.07. 55 ustuga
2. Adamczyk gastronomiczna 1 000,00
Swiat Zwierzat Spotka |1.08.- 50,0 todzie
3. 7 0.0. 30.09.2019 elektryczne 1200,00
] 26.07.2019 r Amfiteatr z wykonanie
3 |Stowarzyszenie pomieszczeniami | koncertu 2 000,00
Coolturalni przynaleznymi
Stowarzyszenie 23.08 - CZQéé Campingu wydarzenie . .
4 | epaituralni 25.08.2019 . 104 kulturalne Uzyezenie
Splendor Joanna 15.08 - 19,5 sprzedaz
= P—— 18.08.2019 r. stodyczy 400,00
1.07.- 31.08. 10,0 ogrodek
6. Flores Katarzyna g _ 32520
Potap gastronomiczny
1.01.- teren -0,82ha prowadzenie
7. | Klub Windsurfingowy |31.03.2020r. pomieszczenia- | dziatalnosci 15 000,00
396 statutowe]j
o 01.01.2019r. - 500,0 punkt
8. | Daniel Figiel 31.03.2020r. gastronomiczny 10 000,00
. 01.07 - 1,0 punkt
9. |Rafat Grzybowski 31.08.2019 gastronomiczny | 120,00
. ~ 114.06.- 20,0 wypozyczalnia
10. | Arkadiusz Sobolewski 30.09.2019 r lezakéw 569,11
) 27.06.-31.12. 30,0 ogrédek piwno/
11 Bar Przystan Marta gastronomiczny 5 000.00
Mordas !
~ |25.06.-25.08. 10,0 lokal
12. | PHU Ireneusz linicki gastronomiczny 301,00
1.05.- 31.08. 4,0 usfuga
13, |MatpaHotDog A 2 400,00
Andrzej Popidtkowski gastronomiczna
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10.06.- 31.08. 12,0 ustuga
14. |tukasz Kochel gastronomiczna 2 133,40
_ . |01.06-31.08. 400,0 zjezdzalnia
15. | Jarostaw Anuszkiewicz e 2 040,00
Firma Handlowa 01.05.-31.08 121,0 wypozyczalnia
16.
. Alians _ sprzgty 1707,32
) 01.06. - 31.08 5,0 wynajem todzi
17. | Oskar Rekowski 1 200,00
01.05.- 31.08. 25,0 punkt
Cafe Katarzyna handlowo -
18. Suszyriska gastronomiczny 3 200,00
FOOD TRUCK
Ustugi Transportowe | 01.05.-01.09. 8,0 prowadzenie
19. 1 ek Abramowski aquazorbing 4 D00
Lodowa Kraina 01.05. - 30.09. 6,0 punkt
20 Matgorzata Obrocka handlowy Adds
) . 20.07.2018r. - 12,5 powierzchnia
21. | Collegium Balticum 31.03.2020 r. reklamowa 1362,02
TOBI Angielski dla 01.05. - 31.10. 12,0 powierzchnia
- dzieci Marta Trzcinska reklamowa #3000
Sebastian Kul i 01.04.2019rr. - 2,75i111,66 powierzchnia
gq, |E0asUanNuleWsK gy i3 o000, reklamowa 2 000,00
Power Studio Reklamy
SP1-KCJ Stargardzki 14.06. - 16.06. zlot cztonkéw
24. | Radioklub przy Domu Camping 104 |SP1 300,00
Kultury Kolejarz
ini 14.06. - 31.08. 6,0 Lokal Coolturka
25, B!.UZEVEN?I' Dominik 406,50
Piechowski
. . 20.05. - 31.07. 4,0 punkt
26. | AMEL Mirostaw Pilch handlowy 1166,70
01.06. - 31.07. 20,0 FOOT TRUCK
57 MIEDZY WIERSZAMI B. 1 600,00
Licht, A. Przeworska
i 01.06. - 31.08. 10,0 FOOT TRUCK
)8, Bubble Star Agnieszka 2 100,00
Krawczyk
13.07- 22.09 5,0 dostawienie
29. | Mariusz topatkiewicz lodowki i 600,00
krzeset
] o 18.06.-22.09 8,1 FOOT TRUCK
30. | Mariusz topatkiewicz sprzedaz lodéw 2 400,00
18.06-31.08 25,0 Punkt
31 Plazex'AIeksandra handIO\A{y - 1166,70
Chudzio sprzedaz
zabawek
FILIP - TRANS 20.06- 30.09 400,0 dmuchany plac
32. | Transport ciezarowy zabaw 4 545,00
Stark Wioletta
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R a— 24.06. - 31.08. 12,0 punkt
33. ) . handlowo - 1786,67
Polskie Pgczki .
gastronomiczny
01.06 - 31.12 9,0 punkt
34. MARTGAST - Marta handlowo - 2 600.00
Strzatowska gastronomiczny ’
35, SAGAT - Krzysztof 20.05.-30.10 2,8 reklama 500,00
Sagat
19.08 - 31.12 10,0 punkt
36, MALA Gastronomia - handlowo - 173548
Danuta Grabowicz gastronomiczny ’
o 01.05.-31.12 26,0 punkt
37. | Dondlowo wlugowe handiowo 280650
gastronomiczny
01.01.2019r.- 200,0 punkt
40. | Pawet Statkiewicz 31.12.2020 . handlowo - 4 400,00
gastronomiczny
01.04.- 31.12. 100,0 punkt
41, SMO:O(;E‘{VS'“’ handlowo - 2 400,00
Baalena gastronomiczny
01.01.- 31.12. 50,0 punkt
42. | Pawet Grudziriski handlowo - 4 300,00
gastronomiczny
01.01.-31.12. 300,0 wypozyczalnia
roweréw,
gokartow,
Ireneusz Janaszczyk punkt
43, | Firma Handlowo - sprzedazy 7 400,00
Ustugowa zabawek, punkt
sprzedazy
napojow,
stodyczy
T — 01.06. - 01.09. 15,0 punkt
e Darl')iusF: I\.lowl;klcmski nandlowo ; Rt
gastronomiczny

Na podstawie powyzszych wykazéw przeanalizowano

poddzierzawy:

nizej wymienione umoOwy

1) Umowa z dnia 11.03.2019 r. zawarta pomiedzy CKiR a Katarzyna Suszynska,
prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg. Przedmiotem umowy bylo oddanie w
poddzierzawe nieruchomosci o powierzchni 25 m? z przeznaczeniem na prowadzenie
dziatalnosci w formie punktu handlowo — ustugowego (FOOD TRAK). Umowe zawarto
od dnia 1.05.2019 r. do 31.08.2019 r. Strony ustality wysokos¢ czynszu na kwote 800,00

zt (netto) miesiecznie (zatgcznik Nr 23).

2) Umowa z dnia 11.03.2019 r. zawarta pomigdzy CKiR a Jarostawem Anuszkiewiczem
prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczg. Przedmiotem niniejszej umowy bylo oddanie
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w poddzierzawe nieruchomosci o po. 400 m? z przeznaczeniem na prowadzenie
dziatalnoséci w formie punktu rekreacyjno — uslugowego (zjezdzalnia wodna). Umowg
zawarto od dnia 1.06.2019 r. do dnia 31.08.2019 r. Strony ustalily wysoko$¢ czynszu
na kwote 680,00 zt (netto) miesigcznie (zatacznik nr 24).

W okresie objetym kontrola jednostka nie posiadata przepisow wewngtrznych regulujacych
stawki czynszu dzierzawy na nieruchomosciach stanowigcych wlasnos¢ Gminy Kobylanka.
W gminie Kobylanka w zakresie ustalania stawek czynszu dzierzawnego obowigzywala
Uchwata Nr 31/01 Zarzadu Gminy w Kobylance z dnia 31 grudnia 2001 r. w sprawie ustalenia
stawek czynszu dzierzawy na nieruchomo$ci stanowigce wiasno$¢ Gminy Kobylanka.
Jednakze Uchwata powyzsza nie zawierala uregulowan w zakresie dzierzaw dziatek pod
dziatalno$¢ gospodarczg. Zarzadzeniem Nr 63/2008 Wéjta Gminy Kobylanka z dnia w sprawie
zmiany uchwaly nr 31/01 Zarzadu gminy w Kobylance z dnia 31.12.2001 r. w sprawie ustalenia
stawek czynszu dzierzawy na nieruchomosci stanowigce wiasnos¢ gminy Kobylanka
wprowadzono zapis § 1a o brzmieniu; ,, Dla uméw dzierzaw zawieranych do trzech miesigey
na dziatalno$¢ gospodarcza ustala sie miesigczna stawke czynszu w wysokosci 15 zt za 1 m?.
Z informacji uzyskanej od Dyrektora CKiR wynika, ze stawki czynszu poddziezawy ustalane
byly indywidualnie z kazdym poddzierzawca. Stawki za dzierzawe terenu okreslane byty
uznaniowo nie zastosowano zadnego klucza, sposobu ich wyliczenia. W umowach brak byto
sposobu wyliczenia stawki za dzierzawg. Umowy nie zawieraty podpisu radcy prawnego.

14. Pobieranie zaliczek

W toku kontroli zbadano rozliczenia zaliczek, pobieranych na poczet realizacji zakupow na cele
statutowe Jednostki.

Zasady udzielania zaliczek pracownikom Centrum Kultury i Rekreacji reguluje Zarzadzenie Nr
4/2018 Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance z dnia 10.04.2018 r. w sprawie
zasad udzielania i rozliczania zaliczek statych oraz jednorazowych pracownikom Centrum
Kultury i Rekreacji w Kobylance. Powyzsze zarzadzenie zawiera zalgczniki tj. wniosek o
zaliczke oraz rozliczenie zaliczki. W wyniku przeprowadzonej kontroli przeanalizowano nizej
wymienione zaliczki:

1. 2/19 - Kwota zaliczki 1000 zt, wptacona na podstawie wniosku o zaliczke nr 5/2019 i
KW/0022/2019 w dniu 15.05.2019 r. zaliczka rozliczona w dniu 16.05.2019 r. na podstawie
dokumentu Rozliczenie zaliczki — brak na dokumencie podpisu upowaznionych osob
(zatacznik Nr 25).

2. 4/19 — kwota 1000 zl, wyplacona na podstawie wniosku o zaliczk¢ Nr 11/2019
KW/0053/2019 w dniu 10.07.2019 r. =zaliczka rozliczona w dniu 27.06.2019 r. brak
podpiséw na druku dotyczacym rozliczenia zaliczki (zaliczka Nr 26).

3. 9/19 — kwota zaliczki 700 zt wyplacona na podstawie wniosku o zaliczke Nr 18/19 oraz
KW 0115/19 w dniu 28.08.2019 r. zaliczka rozliczona w dniu 31.08.2019 r. brak podpis6w
0s6b upowaznionych na druku rozliczenia zaliczki (zatgcznik Nr 27).

4. 10/19 —kwota zaliczki 1200 zI wyptacona na podstawie wniosku o zaliczke nr 15/2019 oraz
KW/0092/2019 z dnia 2.08.2019 r. zaliczka rozliczona w dniu 31.08.2019 r., brak podpisow
0s6b upowaznionych na druku rozliczenia zaliczki (zatacznik Nr 28).
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5. 14/2019 — kwota zaliczki 700 zt wyplacona na podstawie wniosku o zaliczke Nr 12/2019
oraz KW 0060/2019 w dniu 27.06.2019 r. zaliczka rozliczona w dniu 12.07.2019 r. Brak
podpiséw 0s6b upowaznionych na druku rozliczenia zaliczki. (zatacznik Nr 29).

6. 24/2019 — kwota zaliczki 500 zt, wyplacona na podstawie wniosku o zaliczke Nr 24/2019
oraz KW/0150/2019 w dniu 23.10.2019 r. zaliczka rozliczona w dniu 30.10.2019 r. na druku
rozliczenia zaliczki widnieje podpis tylko zaliczkobiorcy (zatgcznik nr 30).

7. 25/2019 — kwota zaliczki 250 zt wyplacona na podstawie wniosku o zaliczke nr 25/2019
oraz KW/0152/2019 w dniu 23.10.2019 r. zaliczka rozliczona w dniu 24.10.2019 r. Na
druku rozliczenia zaliczki podpisane osoby upowaznione (zatacznik Nr 31).

8. W trzech przypadkach dotyczacych zaliczek — brak wnioskéw o zaliczki oraz brak
dokumentow rozliczenia zaliczki (zatgcznik Nr 32), czym naruszono zapisy ustawy o
rachunkowosci (art.20 oraz art. 22) oraz Zarzadzenia Nr 4/2018 Dyrektora Centrum Kultury
i Rekreacji z dnia 10.04.2018 r. Zgodnie z art. 20 ust. 2 podstawg zapisow w ksiggach
rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarcze).
Natomiast art. 22 ust. 1 dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z
rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne,
zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21 oraz wolne od btedéw rachunkowych.

Jednostka nie posiadata karty ptatniczej do rachunku biezacego. Upowaznienie do pobierania
gotéwki z banku i zasilania kasy posiadata Dyrektor Instytucji. Pobrane w 2018 r. srodki w
nastepujacych wysokosciach:

1) 28.09. 2018 r. — 3000 zt — przyjeto do kasy 28.09.2018r. (dowdd RK nr 9/2018)

2) 30.10.2018 r. — 2500 zI — przyjeto do kasy 30.10.2018 r. (dowod RK nr 10/2018)
3) 11.12.2018r. — 2000 zI — przyjeto do kasy 11.12.2018 r. (dowod RK nr 12/2018)

4) 31.12.2018 r. — 23000 zl. — przyjeto do kasy 31.12.2018 r. (dowod RK nr 12/2018).

Pobrane w 2018 r. $rodki w nastepujacych wysokosciach:

1) 2.04.2019 r. — 5000 zt — przyjeto do kasy 2.04.2019 r. (dowod KP/0015/2019)
2) 2.10.2019 r. — 7000 zI — przyjeto do kasy 3.10.2019 r. (dowéd KP/0201/2019)
3) 26.11.2019 r. — 6000 zt — przyjeto do kasy 26.11.2019 1. (dowdd KP/0213/2019).

Pobrana w dniu 31.12. 2018 r. zaliczka w wysokosci 23000 zt przez Dyrektor Instytucji zostata
nieprawidtowo wydatkowana (ptatno$¢ winna nastgpic¢ przelewem). Gotéwka optacono fakturg
Nr 1098/2018/SZC216 na kwote brutto 17.291,22 z} za zakup wyktadziny w Sklepy Komfort
SA oraz fakture nr 10207186/P204/2018 z dnia 31.12.2018 r. wystawiong przez JYSK Sp. z
0.0. na kwote 4030,46 zt.

Zgodnie art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw dokonywanie lub
przyjmowanie platnosci zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig gospodarcza nastgpuje za
posrednictwem rachunku ptatniczego przedsigbiorcy, w kazdym przypadku gdy:

1) strong transakcji, z ktorej wynika platnos¢, jest inny przedsigbiorca oraz

2) jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbg¢ wynikajacych z niej platnoscl,
przekracza 15 000 zt lub rownowarto$é tej kwoty, przy czym transakcje w walutach obcych
przelicza si¢ na ztote wedtug $redniego kursu walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank
Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzieni dokonania transakeji.
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Jednoczesnie zgodnie z art. 22p ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych
podatnicy prowadzacy pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza nie zaliczajg do kosztow
uzyskania przychodow kosztu w tej czesci, w jakiej ptatnos$¢ dotyczaca transakcji okreslone;j
w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcéw zostala dokonana bez
posrednictwa rachunku platniczego (sposob rozliczenia zaliczki stanowi zatgcznik Nr 33).

Jednoczesnie pobranie z banku gotowki spowodowato naliczanie prowizji w wysokosci 46 zi.
9, Realizacja planu finansowego

Plan finansowy Instytucji na rok 2018 zostal sporzadzony po ustaleniu budzetu Gminy
Kobylanka na rok 2018 w dniu 06.04.2018 r. Z zachowaniem dotacji od organizatora.
Przychody i koszty Instytucji zaplanowane zostaty w wysokosci 1.759.100,00 zt z tego dotacja
od organizatora wyniosta 1.345.000,00 zt. Plan finansowy podpisany zostat przez Dyrektor i
zatwierdzony przez Woéjta Gminy Kobylanka (zatacznik Nr 34).

Rada Gminy Kobylanka dwukrotnie zwigkszata dotacje podmiotowa dla Instytucji:

1) W dniu 29.03.2018 r. — uchwatg Nr XL1/286/18 o kwote — 395.000,00 zt,
2) W dniu 18.10.2018 r. — uchwatg Nr XLII1/341/18 o kwote — 200.000,00 zt.

Na dzien 18.10.2018 r. dotacja podmiotowa dla Instytucji wyniosta 1.345.000, 00 zt i byta
przekazywana przez Urzad Gminy Kobylanka w sposéb proporcjonalny lub w sposéb ustalony
zarzgdzeniem Nr 63/2016 z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Kobylanka zmienionego
zarzadzeniem Nr 99/2017 z dnia 31 pazdziernika 2017 r. czyli na uzasadniony wniosek
Dyrektora Instytucji.

W dniu 20 lipca 2018 r. CKiR zlozyla sprawozdanie/ informacje z wykonania planu
finansowego za I poirocze 2018 r. Przedlozony plan nie zawieral przekroczen. Planowane
koszty stanowily 1.559.100,00 zt natomiast poniesione na dzien 30.06.2018 r. wyniosty
603.975,69 zt.

Roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego ztozone zostato 29.03.2019 r. Z analizy
przedtozonego dokumentu wynika, ze niektére wydatki stanowily przekroczenia plandw tj.:

1) inne $wiadczenia na rzecz pracownikow plan na 2018 r. — 1.000,00 zt; wykonanie
2.493,35 zi,

2) podroze stuzbowe, ryczalt — plan 2.500,00 zt; wykonanie 5.057,31 zt;

3) ustugi, podstawowa dziatalnos¢ plan — 43.200,00 zI; wykonanie 84.765,76 zi,

4) ushugi pozostate plan 30.000,00 zt; wykonanie 73.527,78 zt,

5) kary i odszkodowania plan 19.500,00 zt; wykonanie 20.451,85 zt;

6) remonty i naprawy plan 20.000,00 z}; wykonanie 102.433,84 zl,

7) odpisy na ZFSS plan 12.000,00 z}; wykonanie 12.636,89 zt.

Wydruk zapiséw ksiegowych dotyczacych przekazywania dotacji podmiotowej w 2018 r.
stanowi zatacznik Nr 34a.
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Plan finansowy Instytucji na rok 2019 zostat sporzadzony po ustaleniu budzetu Gminy
Kobylanka na rok 2019 w dniu 1.04.2019 r. - zalgcznik Nr 35. Z zachowaniem dotacji od
organizatora. Przychody i koszty Instytucji zaplanowane zostaty w wysokosci 1.207.641,00 zt
z tego dotacja od organizatora wyniosta 900.000,00 zt.

Zarzadzeniem Nr 25A/2019 W6jta Gminy Kobylanka z dnia 28.02.2019 . w sprawie zmian w
budzecie gminy na 2019 r. zwigkszono dotacje dla Instytucji o kwotg 400.000,00 zi.

Na dzien 28.02.2019 r. dotacja podmiotowa dla Instytucji wyniosta 900.000,00 z i byta
przekazywana przez Urzad Gminy Kobylanka w sposob proporcjonalny lub w sposo6b ustalony
zarzadzeniem Nr 63/2016 z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Kobylanka zmienionego
zarzadzeniem Nr 99/2017 z dnia 31 pazdziernika 2017 r. czyli na uzasadniony wniosek
Dyrektora Instytucji.

W dniu 10 lipca 2019 r. CKiR zlozyla sprawozdanie/ informacje z wykonania planu
finansowego za I péirocze 2019 r. Przedlozony plan nie zawierat przekroczen. Planowane
koszty stanowily 1.189.000,00 z! natomiast poniesione na dzien 30.06.2019 r. wyniosty
482.337,21 1.

Roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego ztozone zostato 06.03.2020 r. Z analizy
przedtozonego dokumentu wynika, ze niektére wydatki stanowity przekroczenia planéw tj.:

1) inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw plan na 2019 r. — 1.900,00 zk; wykonanie
2.309,52 1,

2) wyposazenie plan 0,00 zt; wykonanie 10.549.89 zi,

3) czynsz dzierzawy, najem plan 97.000,00 zk; wykonanie 100.677,54 zi,

4) ustugi bankowe plan 1.000,00 zt; wykonanie 1.410,80,

5) zakup energii plan 9.000,00 z}; wykonanie 9.888,35 zi,

6) rozne oplaty i sktadki plan 0,00; wykonanie 1.489,89 z,

7) pozostalte wydatki plan 0,00 z}; wykonanie 45.762,00 zt.

Wydruk zapiséw ksiegowych dotyczacych przekazywania dotacji podmiotowej w 2018 r.
stanowi zatgcznik Nr 35a.

Zgodnie z § 8 ust. 4. pkt 3 zatacznika Nr 6 ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow” do
zarzadzenia Nr 3/2018 Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji z dnia 20.04.2018 r. w sprawie
zasad prowadzenia rachunkowosci w CKiR w Kobylance — kontrola merytoryczna obcych
dowodéw ksiegowych podlega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy planowana operacja
gospodarcza zostata ujeta w zatwierdzonym planie finansowym.

Zgodnie z art. 18 b ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
finansow publicznych jest niedokonanie lub nienalezyte dokonanie wstepnej kontroli igodnos’ci
operacji gospodarczej lub finansowej z planem finansowym lub kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych takiej operacji, jezeli miato ono wplyw na:

1) dokonanie wydatku powodujacego przekroczenie kwoty wydatkow ustalonej w planie
finansowym jednostki sektora finansow publicznych;
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2) zaciggniecie zobowigzania nie mieszczgcego si¢ w planie finansowym jednostki sektora
finanséw publicznych.

10. Wydatkowanie Srodkow

Na dzien 31.12.2018 r. Instytucja poniosta koszty w wysokosci 1.708.191,98 z, na ktére
sktadaty si¢ nastepujace koszty:

1) Wynagrodzenia i pochodne — 489.027,80 zi,

2) Wynagrodzenia bezosobowe (umowy zlecenia, o dzieto i pochodne) — 185.191,98 zt,
3) Materialy — 48.111,68 zl,

4) Media — 12.798,75 21,

5) Inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw — 2.493,35 zi,

6) Podroéze stuzbowe, ryczalt — 5.057,31 zt,

7) Podatek od nieruchomosci — 82.881,00 z1,

8) Czynsz dzierzawny, najem — 97.035,01 zi,

9) Ustugi podstawowa dziatalnosé — 84.765,75 zt,

10)  Ustugi pozostate — 73.527,78 zi,

11)  Srodki dla KGW — 12.000,00 zt,

12)  Srodki dla $wietlic, zaje¢ dodatkowych —20.000,00 =1,

13)  Koszty organizacji wydarzen kulturalnych - 477.840,68 zi,

14)  Promenada/ Amfiteatr/Camping - czystos¢ i obstuga - 17.366,54 z,
15)  Zakupy inwestycyjne — 30.507,27 zi,

16) Kary i odszkodowania — 20.451,85 zt,

17)  Remonty i naprawy — 102.433,84 zl,

18)  Badania lekarskie — 1.400,00 zi,

Do przeprowadzenia kontroli wybrano zamoéwienia, ktorych wartosé réwna byta 600,00 zt i
wiece;j.

Zestawienie faktur za 2018 r.:

Tabela Nr 3.
Numer dokumentu(faktura, Kwota
L.P. Tytut . . .
rachunek, inne) zobowiazania
1 | Ustuga przewozowa Fv/2/01/2018 600,00
2 | Koncert Koled 1/USZ/2018 1 000,00
3 | Sprzet do utrzymania czystosci VAT 83/STA/01/2018 661,65
4 | Spektakl w ramach ferii zimowych Fak.16/01/2018 2 500,00
5 | Warsztaty dla dzieci Koszulki Fak. 14/01/2018 1 000,00
Us'{ug.a caterlngom‘/.a (wyzywienie dla FA 4/1/2018 5 300,00
6 |dzieci podczas ferii)

_ _ 16 470,00

Zajecia animacyjno - edukacyjne 2018/F/004
7 4 030,00
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8 | Aktualizacja systemu Fak. Nr 0120/18 916,35
9 | Kamien na potrzeby promenady FS 12/2018 2 029,50
10 | Czynsz dzierzawny F/00028/Cz/2/2018 4 920,00
11 | Czynsz dzierzawny F/00029/Cz/2/2018 3 075,00
19 Organizacja wydarzenia historycznego fak. 38/02/2018 8 000,00
13 Naprawa systemu bezpieczeristwa Fak.11/18 1 334,55
14 | Artykuty biurowe 268/02/2018/SZ 668,64
15 | Wykonanie spektaklu 10/R/2018 4 500,00
16 | Deski i Krawedziaki 35/2018 9924,51
17 | Czynsz dzierzawny F/00052/Cz/3/2018 3 075,00
18 | Czynsz dzierzawny F/00051/Cz/3/2018 4 920,00
19 | Czynsz dzierzawny F/00076/Cz/4/2018 3 075,00
20 | Czynsz dzierzawny F/00075/Cz/4/2018 4 920,00
21 | Kasa fiskalna VAT 109/KAS/04/2018 1397,99
22 | Srodki czystosci Vat 7747/G/2018 2 995,47
Koslzty po.n|e5|one na organizacjg imprezy | o\ 1/2018 2 500,00
23 | koriczgcej sezon
24 | Krzestfa biurowe Fak. 10201868/P237/2018 646,00
- Obstuga prawna za marzec 2018 r. FV 4/4/2018 2 000,00
Ustuga remontowo b.udowiana wraz z VAT 13/04/2018 25 153,50
26 | wbudowanym materiatem
27 | Naprawa pontonu Fak.027/04/2018 713,40
28 | Najem kontenera Fak. FAS/318/04/2018 879,45
29 | Materiaty budowlane Fak. Nr 241/04/18/FVF 3323,80
30 | Smycz reklamowa jednostronna Fak. 192/04/2018 1 666,00
31 | Zakup ciggnika rolniczego Umowa kupna sprzedazy 12 000,00
. . L . . Nota obcigzeniowa Nr
32 Niewywigzanie sie ze Swiadczenia 02/05/2018 7 500,00
33 | Czynsz dzierzawny F/00099/Cz/5/2018 3 075,00
34 | Czynsz dzierzawny F/00098/Cz/5/2018 4 920,00
Ustuga remontowo b}Jdowlana wraz z VAT 14/05/2018 7380,00
35 | wbudowanym materiatem
36 | Materiaty budowlane VAT 3679/SP0/2018 781,01
37 | Materiaty biurowe Fak. 73/05/2018/BZ 760,10
38 | Toner kyocer Fak.2018/155 1 279,20
39 Obstuga prawna za kwiecien 2018 r. FV 7/5/2018 2 000,00
40 | Wykonanie stupkéw FN2018/000326 3 259,00
41 | Koszulki kolarskie Fak. 135/05/2018/PL 1739,84
4?2 | Obstuga prawna za luty 2018 r. FV 2/3/2018 2 000,00
23 Pierwsza transza Umowa Mateusz tapot | Fak. 3/05/2018 5 000,00
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A Parasol licencyjny MPLC DO 31/05/2019 | Fak. Nr 7465 2 029,50
45 | Naprawa kosiarki i ciggnika Fak.000001896/2018/0854/KK 1496,31
46 | Wodowanie pontonéw Rach. Nr 3/2018 3 700,00
47 | Materiaty budowlane Fak. 4494/SP0O/2018 901,38
. . Faktura zaliczkowa
A% Zaliczka na koncert Stawomira FZA/8/2018/05 17 220,00
49 | Materiaty budowlane Fak. 134/2018 766,94
50 | Srodki czystosci Fak.013642/501/2018 2737,29
51 | Czynsz dzierzawny F/0123/Cz/6/2018 3 075,00
52 | Wynajem dmuchawcéw Rach. 04/05/2018 r. 3 200,00
Remont sza_\fkl kablowej przy gtéwnej alei Fak. 13/2018 2 408,67
53 | spacerowej
54 | Oprawa muzyczna imprezy Fak. 4/06/2018 600,00
55 | Wynajem sceny, nagfosnienie, odwietlenie | FV/34/2018 6 800,00
56 | Ustuga reklamowa Fak. 45/06/2018 861,00
57 | Wynajem atrakgji Fak.11/06/2018 1 000,00
58 | Artykuty spozywcze FP/4/2018/S1 2421,13
59 | Artykuty spozywcze FP/3/2018/51 1 077,00
60 | Artykuty spozywcze FP/5/2018/S1 851,20
61 | Wynajem kabiny FVS/008183/SZC/2018 643,38
Oprawa artystyczna - Mfodziezowa
62 | Orkiestra Deta z Gryfickiego Domu Kultury FakAG/GDK(2018 3900,00
63 | Wynajem konteneréw FAS/112/06/2018 757,45
64 | Zakup toneréw i tuszow Fak.2868/MAG/2018 1 466,16
65 | Zakup barierek FV/18/070 10 365,21
66 | Ustuga przewozu Fak.47/06/18F 1 500,00
Obstuga techniczna imprezy
&7 | "Miedwierskie Lata" FV/20/06/2018 11 070,00
68 | Obstuga prawna za maj 2018 r. FV 10/6/2018 2 000,00
&9 Druga transza Umowa Mateusz tapot Fak. 0034/2018 10 000,00
- Ochrona fizyczna podczas imprezy Fak. 6743/1806/0002/a/6A 602,70
71 | Artykuty spozywcze Fak. 32305/6/2018/HSt 637,80
72 | Koszenie trawy Fak.28/2018 2 320,00
W'ars,ztz:'\ty w Swietlicy Srodowiskowej w Fak. 2018/K/002 720,00
73 | Niedzwiedziu
- Kampania reklamowa w Twoim Radiu Fak. 50/06/2018 1 968,00
75 | Wynajem kabiny FVS/009455/52C/2018 621,00
76 | Odbidr nieczystosci ptynnych Fak. DO/011/06/18 869,55
Zakup paliwa Fak 992,69
77 PP 000001935/2018/0854/KK '
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78 | Koncert OSTR w Morzyczynie FV 95/2018 15 000,00
79 | Czynsz dzierzawny F/0171/Cz/7/2018 3 075,00
Obstuga techniczna imprezy
2 1
80 | "Miedwienskie Lato" FV/4/07/2018 1 070,40
81 | Realizacja zlecenia Fak.3/2018 700,00
. Obstuga prawna za czerwiec 2018 r. Fv 11/7/2018 2 000,00
83 | Materiaty budowlane Fak 206/2018 635,70
84 | Zabezpieczenie medyczne Fak. 0043/2S/07/18/FVS 745,50
- Ochrona fizyczna podczas imprezy Fak. 6743/18/07/0027/6A 4 349,28
86 | Ustuga reklamowa Fak.22/07/2018 861,00
87
" Organizacja koncertu FVSP08/00237/06/2018 30 000,00
89 | Ustuga cateringowa FA 2/7/2018 2 100,00
- Dodatkowe prowadzenie imprezy Fak. 00037/07/2018 984,00
91 | Prowadzenie imprezy Fak. 00036/07/2019 49 200,00
Obstuga techniczna imprezy
97 | "Miedwieriskie Lato" FV/11/07/2018 11 070,00
93 | Koncert Bednarek Fak.11/07/2018 6 150,00
94 | Ustugi hotelarskie Fak. 79/Z/NK/2018 1 235,00
" Ochrona fizyczna podczas imprezy Fak. 6743/18/07/0063/6A 3718,63
Wyraem ariagtors 2ataw Fak. 3/07/2018 1900,00
96 | integracyjnych
97 | Koncert DJ Kuba FBV 9/2018 3 500,00
98 Zakup paliwa Fak.000001973/2018/0854/KK 863,19
99 | Organizacja koncertu FVSP08/00238/06/2018 18 900,00
100 | Prezentacja muzyczna Fak. 46/18 3 198,00
101 | Zajecia ceramiczne plenerowe Fak. 25/2/2018 750,00
102 | Czynsz dzierzawny F/0193/Cz/8/2018 3 075,00
Koszty obstugi logistycznej Miedwienskie FV/2/08/2018 3 690,00
103 | lato
104 | Czynsz dzierzawny lipiec F/0217/Cz/8/2018 4 920,00
105 | Czynsz dzierzawny sierpien F/0216/Cz/8/2019 4 920,00
108 Kampania reklamowa w Twoim Radiu Fak.30/07/2018 3 936,00
107 | Ustuga koncertowa Fak. 02/07/2018 1 500,00
108 | Przewdz oséb Fak. 155/18 1 300,00
109 | Energia elektryczna Fak.P/23504707/0001/18 1443,52
110 | Zakup $rodkow czystosci Fak.019214/501/2018 661,01
I transz.a wynagrodzenia za koncert FZA/7/2018/08 17 220,00
111 | Stawomira
112 | Obstuga prawna za lipiec 2018 r. Fv 8/8/2018 2 000,00
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Wynajem nagto$nienia wraz z obstugg

113 | tehniezna FV/43/2018 2 000,00
114 | Ustuga animacyjna Fak.Nr 1/08/2018 1 000,00
115 | Ustuga koncertowa Fak.01/08/2018 r/AC 1 500,00
Obstuga techniczna imprezy
116 | "Miedwienskie Lato" F¥fe/08/2018 L0700
15 Realizacja programu animacji na plazy Fak. 1a/08/2018 10 000,00
118 | Ustuga cateringowa FA 10/8/2018 1 140,00
119 | Ustuga cateringowa FA 11/8/2018 5 862,00
120 | Animacje dla dzieci Fak. 1/08/2018 1 200,00
121 | Koncert Bednarek Il transza Fak. 12/08/2018 43 050,00
122 | Noclegi grupy 31 artystow Rach. 23/18 14 750,00
123 | Ustuga hotelowa Fak.1287/2018 1 060,00
124 | Ustuga hotelowa Fak.1151/2019 600,00
125 | Ustuga hotelowa Fak.1152/2018 820,00
Reklama koncert FKMIMnedwne i promocja Fak.71/08/2018 2 050,00
w mediach spotecznosciowych
126
127 | Ustuga hotelowa Fak.1325/2018 1 430,00
128 Zakup paliwa Fak.000002003/2018/0854/KK 993,89
129 | Ustuga hotelowa VAT FS 574/2018 1720,00
- Kampania reklamowa w Twoim Radiu Fak.31/08/2018 7 872,00
131 | Koncert zespotu Kombi Fak.1/09/2018 28 000,00
132 | Czynsz dzierzawny wrzesien F/0220/Cz/9/2019 4 920,00
133 Ochrona fizyczna podczas imprezy Fak.6743/18/09/0003/6A 10 750,20
134 | Ochrona fizyczna podczas imprezy Fak.6743/18/09/0007/6A 664,20
135 | Wynajem kabiny TOI FVS/014150/S2C/2018 649,60
136 | Ustuga reklamowa Fak.14/08/2018 861,00
137 | Optata za energie Fak.P/23504707/0002/18 2 144,03
138 | Czynsz dzierzawny wrzesien F/0226/Cz/9/2019 3 075,00
139 | Wynajem animatora Fak.4/09/2018 750,00
140 | Opfata za sprzedaz biletéw Fak. 234/08/2018/P 822,35
141 Baner z nadrukiem Fak. 14/05/2018 1 033,20
142 | Baner z nadrukiem Fak. 26/07/2019 2 570,70
Nagfo_smenle i oSwietlenie koncertu Fak.2/09/2018 17 220,00
143 | Kombi
144 | Wynajem kabiny TOI FVS/015265/S2C/2018 783,86
145 Obstuga prawna za sierpien 2018 r. FV 9/9/2018 2 000,00
146 | Transza nr 4 Umowa Mateusz tapot Fak.2/09/2018 5 000,00
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147

128 Prowadzenie jarmarku i ocena produktéw | Fak.41/9/2018 2 460,00
Obstuga techniczna imprezy
145 | "Miedwiefiskie Lato” Fak. FV/9/08/2018 11 070,00
150 | Czynsz dzierzawny pazdziernik F/0269/Cz/10/2019 4 920,00
151 | Czynsz dzierzawny pazdziernik F/0271/Cz/10/2020 3 075,00
153 Zakup paliwa Fak.000002034/2018/0854/KK 639,07
153 | Opfata za energie Fak.P/23504707/0003/18 1 913,15
154 | Realizacja nagran Fak. 2/10/2018 2 000,00
155 | Ustuga hotelowa Fak. K/144/2018 1 200,00
156 Obstuga prawna za wrzesien 2018 r. FV 10/10/2018 2 000,00
157 | Ustuga sprzetowa Fak. 120/2018 1180,80
158 | Czynsz dzierzawny listopad F/0293/Cz/11/2019 7 995,00
159 | Koncert pt. "Wspomnien czar..." Fak.7/11/2018 2 500,00
Bakssq! dla matych i srednich firm - ustuga Fak.2018/11/000145/M1 514878
160 | licencyjna
161 Realizacja zlecenia z dn.8.11.2018 r. Fak. 8/2018 3 500,00
162 | Zestaw komputerowy Fak.1327/2018 4 516,00
163 | Zakup paliwa Fak.000002104/2018/0854/KK 783,86
164 | Zajecia ceramiczno - plastyczne Fak.37/2/2018 1 240,00
165 Obstuga prawna za pazdziernik 2018 r. FV 12/12/2018 2 000,00
166 | Paczki swigteczne dla dzieci Fak. 14126/ZAM/2018 2 400,00
167 | Czynsz dzierzawny grudzien F/0318/Cz/11/2019 7 995,00
168 | Spektakl pt. "Mikotaj Swiety ..." Fak Nr 42/18 1 000,00
169 | Wynajem fotobudki FV/70/2018 600,00
T35 Obstuga prawna za listopad 2018 r. FV 14/12/2018 2 000,00
7 Obstuga prawna za grudzier 2018 r. Fv 13/12/2019 2 000,00
172 | Materiaty budowlane Fak.514/2018 3 730,95
173 | Ustuga marketingowa Fak. 1/12/2018 1924,95
i Zakup paliwa Fak.000002126/2018/0854/KK 963,35
175 | Zajecia ceramiczno - plastyczne Fak. 42/2/2018 1 464,00
176 | Wyjazd autokarem Fak. 393/2018 800,00
177 | Zakup opon FS 05851/18/2000400 1822,10
178 | Artykuty biurowe Fak.357/12/2018/BZ 1 200,22
179 | Zakup tonerdw i tuszow Fak. 5634/MAG/2018 1 963,08
180 | Zakup pilarek i gtowicy koszgcej Fak. 11701/SP0/2018 3949,00
181 | Ogrzewacz wody Fak. 17229/MAG/2018 1380,01
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182

Zakup naczepy

Fak. 1023/MAG/12/2018

5 450,00

183

Zakup nagtosnienia i oswietlenia sceny

FV/29/2018

8 820,00

Natomiast na dzien 31.12.2019 r. Instytucja poniosta koszty w wysokosci 1.138.617,36 zl, na

ktére sktadaly sie nastepujace koszty:

1) Wynagrodzenia i pochodne 483.622,38 zi,
2) Wynagrodzenia bezosobowe 134.808.,64 zl,
3) Materiaty — 68.588,55 z1,
4) Zakup ushug obcych —280.211,54 zt ( w tym: ustugi remontowe, transportowe,
telekomunikacyjne, ustugi bankowe, media, ustugi zwigzane z organizacja imprez)

5) Podatki i optaty — 81.944,72 zt,

6) Odpisy na $wiadczenia socjalne 13.366,62 zi,
7) Pozostate koszty — 50.702,38 zt (w tym: delegacje ubezpieczenia majatkowe i pozostale).

Zestawienie faktur za 2019 r:

Tabela Nr 4.
Numer dokumentu(faktura, Kwota
L.P. Tytut . o
rachunek, inne) zobowigazania
1 | Czynsz dzierzawny F/0023/CZ/1/2019 7 995,00
2 | Ustugi dodatkowe F VAT (FD) 61/2019 SZC216 3 690,00
3 Obstuga prawna Fv 1/1/2019 2 000,00
4 | Recital muzyczny FV/4/2019 650,00
5 | Czynsz dzierzawny F/0027/CZ/2/2019 7 995,00
6 Zajecia ceramicznoplastyczne F3/Z/2019 1 464,00
7 Wypozyczenie sprzetu elektronicznego | F nr 04/2019 1 800,00
3 Warsztaty dla dzieci F11/02/2019 780,00
g |Przygotowanie positkdw Fak. Nr 8 600,00
10 | Artykuty budowlane F 89/2019 1 145,14
11 | Czynsz dzierzawny F/0070/CZ/3/2019 7 995,00
12 Zajecia ceramicznoplastyczne F7/2/2019 1 464,00
13 | Obstuga prawna FV 2/2/2019 2 000,00
14 | Czynsz dzierzawny F/0075/CZ/4/2019 7 995,00
15 Zajecia ceramicznoplastyczne F9/2/2019 1464,00
16 | Zakup impregnatu F 3648/26/F/2019 688,80
17 | Wymiana rury nad jeziorem F 13/04/2019 2 952,00
18 | Artykuty biurowe F 1025/04/2019 SZ 618,35
19 |Spektakl muzyczny F9/19 6 000,00
20 | Czynsz dzierzawny F/0070/Cz/5/2019 7 995,00
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21 | Wynajem fotobudki FV/15/2019 600,00
22 | Ustuga muzyczna FV/16/2019 1 500,00
23 | Zakup suszarki do rak F 07003962/19 1771,20
24 Zajecia ceramicznoplastyczne F13/2/2019 1464,00
25 | Obstuga prawna FV 6/5/2019 2 000,00
26 | Zakup $rodkdw czystosci Fak. 009823/501/2019 678,10

Automat drzwiowy monetowy prawy | Fak. Nr 143/CH/05/2019 2 607,60
27 |lewy
28 | Obstuga prawna FV 8/5/2019 2 000,00
29 Zakup mikrofondéw i Par led RGBW FV/13/2019 2 700,00
30 | Wypozyczenie strojow Fak. 34/05/2019 1 000,00
31 Zajecia ceramicznoplastyczne F 18/2/2019 1464,00
32 | Animacje dla dzieci Fak.1/06/2019 2 200,00
33 | Energia elektryczna Fak. Nr P/23504707 1511,18
34 | Czynsz dzierzawny F/0123/CZ/6/2019 7 995,00
35 Realizacja programu animacji na plazy | Fak. 2a/06/2019 10 600,00

Automat drzwiowy monetowy prawy i

Fak. Nr 152/CH/06/2019 2 607,60

36 | lewy
37 | Wynajem atrakgji Fak. Nr 3/06/2019 1 100,00
38 |Serwis toalet Fak. 30/06/2019 700,00
39 | Spektakl muzyczny F11/19 6 000,00

Wynajem nagtos$nienia, o$wietlenia,

konstrukcji scenicznych wraz z obstugg | FV/33/2019 6 500,00
40 |techniczng
41 | Ustuga animacyjno - konferansjerska FV/25/2019 800,00

Wyna!em nagtosnienia, wraz z obstuga FV/31/2019 2 500,00
42 |techniczng
43 | Zajecia ceramicznoplastyczne F 20/2/2019 1 464,00
44 | Wynajem nagfosnienia Fak. Nr 10/06/2019 2 460,00
45 | Czynsz dzierzawny F/0168/CZ/7/2019 7 995,00
46 | Oprawa muzyczna Fak. 3/06/2019 1 000,00

WA animatord z2baw Fak. 3/06/2019 833,33
47 |integracyjnych
48 | Energia elektryczna Fak. Nr P/23504707/0002/19 2 445,22
49 | Wynajem sceny Fak. FV 67/2019 3 075,00
50 | Zakup tuszu do drukarki Fa. 2677/MAG/2019 1 156,20
51 | Obstuga prawna Fv 11/7/2019 2 000,00

Wynajem nagto$nienia, oswietlenia,

konstrukgji scenicznych wraz z obstuga | FV/36/2019 8 500,00
52 |techniczng
53 | Wykonanie autorskiego koncertu F/06/07/2019 9 500,00
54 |Zakup srodkow czystosci Fak. 016378/5S01/2019 756,06
55 | Czynsz dzierzawny F/0193/CZ/8/2019 7 995,00
56 | Energia elektryczna Fak. Nr P/23504707/0003/19 2 837,29
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57 | Warsztaty florystyczne Fak. Nr 2/8/2019 1200,00
58 [ Wynajem kabiny TOI TOI FVS/013014/52C/2019 1 069,20
59 | Wynajem kabiny TOI TOI FVS/012920/S2C/2020 1 155,60
60 | Koncert Fak.5/08/2019 3 500,00
61 | Obstuga techniczna koncertu Fak.4/08/2019 2 400,00
62 | Obstuga prawna FV 12/8/2019 2 000,00
Wiynajem anllmatara zabaw Fak. 1/08/2019 833,33
63 |integracyjnych
64 | Oprawa muzyczna Rach. 4/08/2019 1250,00
VETRERD: SR UTE G 2R Fak. 2/08/2019 833,33
65 |integracyjnych
66 | Oprawa muzyczna Rach. 6/08/2019 1250,00
57 Poczestunek na Dni NiedZwiedzia Fak. Nr 15 1 000,00
68 Organizacja wystepdw grupy tanecznej | Rach. Nr29/2019 708,00
69 | Wystep folklorystyczny Rach. 4/2019 3 500,00
70 | Oprawa muzyczna Rach. 8/08/2019 1 250,00
71 | Czynsz dzierzawny F/0217/CZ/9/2019 7 995,00
72 | Kurs jezyka angielskiego Fak.12/2019 960,00
73 Aktualizacja systemu RAKSSQL Fak.2019/09/000039 2 355,45
74 | Energia elektryczna Fak. Nr P/23504707/0004/19 3194,35
75 | Obstuga techniczna koncertu Fak.1/09/2019 4 500,00
76 | Wynajem zjezdzalni dmuchanej Rach. 28/09/2019 800,00
77 | Obstuga prawna Fv 13/9/2019 2 000,00
78 | Warsztaty florystyczne Fak. Nr 1/09/2019 1200,00
79 | Koncert instrumantalno - wokalny Rach. 3/9/2019/RCH 2 500,00
80 | Wystep folklorystyczny Rach. 5/2019 3 500,00
81 | Obstuga techniczna koncertu Fak.6/09/2019 7 000,00
Oprawa muzyczna (Odnowa Rekowa od Fak. 14/19 900,00
82 |nowa)
83 | Wystepy grupy tanecznej Seniority Rach. Nr 33/2019 600,00
84 | Catering i obstuga Fak. 296/2019 3 515,00
85 | Wynajem kabiny TOI TOI FVS/016575/S2C/2019 907,20
86 | Czynsz dzierzawny F/0262/CZ/10/2019 7 995,00
87 | Animacja Fak. 1/10 600,00
88 | Ustuga transportowa Fas/13/10/2019 738,00
89 | Artykuty spozywcze FP/15/2019/S1 1 104,45
90 | Wynagrodzenia autorskie FM /A/211/2019/10/0112 1476,00
91 | Wynagrodzenia autorskie FM /A/211/2019/10/0111 738,00
92 | Wynagrodzenia autorskie FM /A/211/2019/10/0110 1 168,50
93 | Koncert Moniuszkowski Fak.4/10/2019 3 500,00
94 | Czynsz dzierzawny F/0286/CZ/11/2019 7 995,00
95 | Zakup tuszu do drukarki Fa. 4400/MAG/2019 969,24
96 |Obstuga prawna FV 17/11/2019 2 000,00
97 | Obstuga prawna Fv 19/11/2019 2 000,00
98 | Czynsz dzierzawny F/0310/CZ/11/2019 7 995,00
99 | Artykuty spozywcze Fak.9776/2019 2 201,16
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100 | Stoty Swietlicowe Fak. 44/12/2019 2 295,00
101 | Obstuga prawna FV 20/12/2019 2 000,00
Zakup szyn plus dodatkéw na galerie w
102 | CKiR _ FS19120173 640,72
103 | Zakup atramentu FV/041540/19 2 645,18
104 | Zakup pendrive Fak. 7120/MAG/2019 753,23
11.  Stosowanie Prawa zaméwien publicznych

W okresie objetym kontrola CKiR nie posiadato przepiséw wewnetrznych regulujacych zasady
wykonywania ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz zasad realizacji zamowien
publicznych wylaczonych z obowiazku stosowania ww. ustawy.
Na podstawie przeanalizowanych faktur, poproszono o przedtozenie kserokopii dokumentacji
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem w szczegdlnosci umoéw, zlecefi, zapytan o ceng,
notatek itd., dotyczacych nizej wymienionych dostawcow ustug:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

Firma ROBOTEC Sp. z 0.0. - faktura na kwote 4.900,00 zt dotyczy zaje¢ animacyjno
— edukacyjnych (realizacja styczen — luty 2018 r.).

Kancelaria Radcy Prawnego Dominik Gajlewicz — obstuga prawna, faktury realizowane
miesiecznie w catym 2018 1.

KIEDOS Janusz Kiedos Ustlugi Wod. Kan. Gaz i Ogodlnobudowlane - Ustuga
remontowo budowlana wraz z wbudowanym materiatem, faktura na kwote 25.153,50
zt (kwiecien 2018 r.) oraz na kwotg 7 380 zI (maj 2018 r.).

Mateusz Eapot L PRO LIBRA STUDIO - brak informacji na fakturze czego dotyczy,
kwota faktury 5 000 zt (pierwsza transza zaptaty —maj 2018 r.). '
KURPISZ IMPRESARIAT — Robert Kurpisz — zaliczka na koncert SLAWOMIRA,
faktura na kwote 17 220 z} (maj 2018 r.).

SCENA SYSTEM — Jolanta Szafrafiska — obstuga techniczna imprezy ,,Miedwienskie
Lato” — wykonawca wystawit 5 faktur kazda na kwote 11 070 zt (terminy: 26.06, 7.07,
20.07, 13.08, 17.08).

EUFORIA Mateusz Posyniak - koncert Bednarka sierpient 2018 r. kwota z faktury 43
050 zt (na fakturze oznaczono II transza) oraz faktura na kwote 6 150 zt (16.07.2018 r.).
Uniwersytet Szczecinski — organizacja dwoch koncertéw na kwote 30 000 zt i 18 900
7zt (faktura z 30.06.2018 r.).

Agencja Impresaryjna DETE M. Tobota, D. Tobota S.C. - Prowadzenie imprezy kwota
faktury 49 200 zt (lipiec 2018 r.).

10) Art PHI Malgorzata Iwanicka - na zaj¢cia ceramiczno- plastyczne (w 2019 1. - 6 faktur,

kazda na 1464 zi).

11) Teatr Broadway - Spektakl muzyczny (2 faktury po 6000 zt kazda).
12) Music Planet - wynajem naglosnienia i inne (faktury na kwoty: 8500 zi, 6500 zt, 2500

zk 1 inne).

13) Silver Event Jakub Siwy - obstuga techniczna koncertu (faktury na kwoty m. in.: 4.500

zt17.000 zt).
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14) FH Stars Stawomir Kmieciak - realizacja programu animacji na plazy - faktura na kwote
10.600 zt.

Na podstawie analizy ww. uméw stwierdzono:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7

8)

9

Umowa z Robotec Sp. z o.0. (zalacznik Nr 36) na $wiadczenie ustug w zakresie
prowadzenia zaje¢ animacyjno — edukacyjnych — realizowana w dniach 15 - 19.01.2018 r.
oraz 22 —26.01.2018 r. Kwota na realizacje zaje¢ okreslona zostata w kosztorysie i wynosi
4.900,00 zt - dotyczy wydatkéw, ktére poniosto CKiR oraz podmiot wspotfinansujacy
zadanie. Nie przedlozono umowy, z ktorej wynikatby zasady wspotinansowania.
Zalaczona umowa dotyczy jedynie Udziatu CKiR (kwoty z faktur 16.470 zt i 4030 z}). Brak
podpisu radcy prawnego. Kosztorys nie podpisany przez strony. Brak informacji o sposobie
wylonienia wykonawcy.

Umowa zlecenie z Radcg Prawnym Dominikiem Gajlewiczem (zatgcznik Nr 37) zawarta
w dniu 1 luty 2018 r. (aneksowana 14.06.2018 r.) na §wiadczenie ustug w zakresie obstugi
prawne] w tym procesowej. Umowa niniejsza nie zawiera okresu obowigzywania.
Zleceniobiorca co miesigc wystawia faktury na tgczng kwote 2 000 zt. Brak informacji w
jaki sposob wytoniono wykonawce. Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, wydatki publiczne powinny by¢ wykonywane w sposéb celowy
1 oszczgdny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiagnigciu zamierzonych celow,
w spos6b umozliwiajacy terminows realizacje zadan, w wysokosci 1 terminach
wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

KIEDOS Janusz Kiedos Ustugi Wod. Kan. Gaz i Ogélnobudowlane - Ustuga remontowo
budowlana wraz z wbudowanym materialem, faktura na kwote 25.153,50 zt (kwiecien
2018 r.) oraz na kwote 7 380 zt (maj 2018 r.) — brak kserokopii umowy.

Umowa z Mateuszem topot ,LPRO — Libra Studio” (zatgcznik Nr 38) zawarta
17.05.2018 r. dotyczaca wspdtpracy w zakresie promocji CKiR, Gminy Kobylanka oraz
Eventéw organizowanych przez CKiR w Kobylance. Wartos¢ umowy ogoétem wyniosta
29.999,00 zt.

Umowa zawarta z KURPISZ IMPRESARIAT — Robert Kurpisz (zatgcznik Nr 39) w dniu
21.03.2018 r. na organizacje koncertu w Morzyczynie - kwota umowy 28.000,00 zi.
Umowa z SCENA SYSTEM (zalacznik Nr 40) — obstuga techniczna imprezy
MIEDWIENSKIE LATO 2018 r. (27.06. — 29.08.2018 r.) taczna kwota wynikajaca z
umowy 62.000 zt netto plus VAT. — zapytanie ofertowe. Brak dokumentacji
potwierdzajace;j ,,zapytanie ofertowe”.

Umowa zawarta w dniu 27.03.2018 r. z zespotem Bednarek reprezentowanym przez
EUFORIA (zalacznik Nr 41) na organizacj¢ koncertu w Amfiteatrze w Morzyczynie.
Kwota z umowy 40.000,00 zt.

Umowa Nr 2/04/CHAUS/2018 (zalacznik Nr 42) z dnia 12.04.2018 r. z Uniwersytetem
Szczecinskim na organizacje koncertu z muzyka oratoryjng w dniu 23 czerwca 2018 r.
Warto$¢ umowy wyniosta 48.900 zt. Umowa zawiera podpis radcy prawnego.

Umowa z Agencja Impresaryjng DETE Marcin Tobota Danuta Tobota S.C. (zatgcznik Nr
43) zawarta w dniu 19 marca 2018 r. na organizacje imprezy plenerowej z okazji Nocy
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Kabaretowej w dniu 20.07.2018 r. Wartos§¢ umowy okreslona zostata na kwote 49.200 zt
(facznie z podatkiem VAT).

10) Art PHI Matgorzata Iwanicka - na zajecia ceramicznoplastyczne (w2019r. - 6 faktur, kazda
na 1464 zi) — brak kserokopii umowy.

11) Umowa z Teatrem Broadway (zatacznik Nr 44) - Spektakl muzyczny zawarta w dniu 21
marca 2019 r. — warto$¢ umowy 12.000,00 zl.

12) Umowa z Music Planet (zatacznik Nr 45) zawarta 4.04.2018 r. na wynajem nagltosnienia
i inne — warto$¢ umowy 5.800,00 zt. Faktury za 2018 r. ogbtem wystawiono na 17.420,00
7k, Natomiast w 2019 r. na kwote 23.750,00. W dokumentacji brak informacji o sposobie
wyboru zleceniodawcy.

13) Umowa z Silver Event Jakub Siwy - obstuga techniczna koncertu— brak kopii dokumentow.

14) Umowa z FH Stars Stawomir Kmieciak (zatacznik Nr 46) zawarta w dniu 2.08.2018 r. na
realizacje programu animacji na plazy - wartos¢ umowy 12.300,00 zt.

Zgodnie z art. 4d ustawy Prawo zaméwien publicznych ustawy nie stosuje si¢ do zamowien o
wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwiazanej
z organizacja wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzigé z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych
przez biblioteki lub muzealiow, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwiazanej
z gromadzeniem materiatéw archiwalnych, jezeli zamowienia te nie stluzg wyposazaniu
zamawiajacego w $rodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci.

Zgodnie z art. 34 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych jedng z form
jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi jest podawanie do publicznej wiadomosci
przez jednostki sektora finanséw publicznych informacji dotyczacych:

a)  zakresu zadan lub ustug wykonywanych lub $wiadczonych przez jednostke oraz
wysokosci $rodkéw publicznych przekazanych na ich realizacje,

b)  zasad i warunkéw Swiadczenia ustug dla podmiotow uprawnionych,

¢) zasad odptatnosci za $wiadczone ustugi (art. 34 pkt. 1 ppkt 5).

W toku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance
nie podaje do publicznej wiadomosci informacji, czym naruszono zasade jawnosci
i przejrzystosci finanséw publicznych, okreslonych w art. 34 uofp.

12.  Umowy cywilnoprawne z osobami fizycznymi

W toku przeprowadzonej kontroli zweryfikowano umowy cywilnoprawne z osobami
fizycznymi. Analizie poddano losowo wybrane umowy zlecenia i umowy o dzieto:

1) Umowa zlecenia Nr 1/2018 zawarta pomigdzy CKiR ap. Z. Wielechowska (przygotowanie
cateringu dla Choru US) w dniu 25.01.2018r. (zatacznik Nr 47). Termin realizacji zlecenia
okreslono od 3.01.2018 r. — 8.01.2018 r. kwota zlecenia 1470 zt brutto. Zgtoszono do ZUS
i wyrejestrowano w dniu 10.01.2018 r. Na druku ,jumowa zlecenie” bark podpisu
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2)

3)

4)

3)

6)

7)

zleceniobiorcy. Do umowy dotaczono dwa rachunki jeden z dnia 9.01.2018 r. z podpisem
zleceniobiorcy, drugi z dnia 28.03.2018 r. bez podpisu.

Umowa zlecenia nr 5/2018/UZ zawarta z p. 1. StaAczakiem w dniu 2.01.2018r.
(konserwacja sprzetu naglosnieniowego, spedycja, rozstawianie sprzetu itd.). Termin
realizacji od 3.01 do 31.01.2018 r. (zatacznik nr 48). Kwota wynikajgca z realizacji umowy
—20 zI (brutto) za 1 godzing. Zleceniobiorcg zgtoszono do ZUS. Do umowy dotaczono dwa
rachunki. Pierwszy z nich jest niekompletny - brak jest numeru, brak informacji, ktérej
umowy dotyczy, brak daty wystawienia, brak daty przyjecia, brak podpisu zleceniobiorcy.
Drugi z kolei wystawiony zostal w dniu 30.01.2018 r. podpisany zostat przez zleceniobiorce
- opiewa na kwote 3075 zi brutto. Z zalagczonego do dokumentacji zestawienia
przepracowanych godzin dla CKiR wynika, Zze zleceniobiorca tgcznie zrealizowat 123
godziny. Przemnazajac liczbe godzin oraz stawke za godzing wynagrodzenie brutto winno
wynies$¢ 2460 zt. Brak podstaw do naliczenia wynagrodzenia w kwocie 3075 zt brutto.
Umowa zlecenia Nr 27/2018 r. zawarta w dniu 20.04.2018 r. z p. A. Szymanskg (zatgcznik
Nr 49). Termin realizacji umowy od dnia podpisania do 30.09.2018 r. Wynagrodzenie
brutto wynikajace z umowy 2100 zl. Zleceniobiorca zobowigzana byta do prowadzenia
ewidencji ilosci godzin wykonywanego zlecenia - w dokumentacji brak ewidencji, czym
naruszono przepisy art. 8b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2018 r. o minimalnym
wynagrodzeniu. Brak wymienionej ewidencji uniemozliwia zweryfikowanie czy
zachowana zostala minimalna stawka tj. 13,70 zt brutto. Na rachunkach brak podpiséw
zleceniobiorcy.

Umowa o dzieto zawarta w dniu 12.08.2018 r. pomiedzy CKiR a S. Nowakowskim
(zatgcznik Nr 50) — obstuga akustyczna podczas festiwalu EDM wedlug szczegélowego
projektu dostarczonego przez zamawiajacego, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do umowy (brak
zalagcznika). Termin realizacji umowy 12.08.2018r. Umowa o dzielo to umowa
cywilnoprawna uregulowana w Kodeksie cywilnym w art. 627-646, jest to umowa
polegajaca na wykonaniu przez przyjmujacego zamoOwienie okreslonego dziela dla
zamawiajgcego. Glownym przedmiotem umowy jest wigc rezultat. Biorgc pod uwage
powyzsze watpliwos¢ budzi forma umowy, bowiem obstuga akustyczna jest ustuga, a nie
dzietem.

Umowa ze stawkg godzinowa Nr 37/2018 zawarta w dniu 16.07.2018 r. z p. E. Mateja
(zatgcznik Nr 51). Brak w umowie terminu realizacji zlecenia. Wynagrodzenie za realizacje
zlecenia okreslono na 10 z} netto, czym naruszono ustawe z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu (minimalna stawka w 2018 r. przy umowach zlecenia
wynosita 13,70 zt brutto).

Umowa zlecenia Nr 2019 — 05/0016 zawarta z p. B. Suszko (zatacznik Nr 52) w dniu
9.05.2019 r. z terminem realizacji od 13.05 do 30.09.2019 r. (prace porzadkowe na terenie
pasa nadjeziornego, plazy, promenady itd.). Wynagrodzenie za realizacje zlecenia
okreslono na kwotg 2250 zt (brutto). Strony nie okreslity w umowie sposobu potwierdzenia
liczby godzin $wiadczenia ustugi. W dokumentacji bark jest ewidencji godzin realizacji
ustugi — niemozliwa jest weryfikacja stawki godzinowej, ktéra w 2019 r. wynosita 14,70 zt
brutto. Brak w dokumentacji rachunku wystawionego przez zleceniobiorce.

Umowa zlecenia Nr 2019 — 10/0028 zawarta z p. M. Koscielak (zatacznik Nr 53) w dniu
21.10.2019 r. z terminem realizacji 0od 21.10.2019 —31.12.2019 r. (prowadzenie warsztatow
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8)

9

kreatywnych dla dzieci i mtodziezy). Strony ustality wynagrodzenia za realizacj¢ zlecenia
na kwote 102,75 zt (brutto) za godzing. Strony nie okreslity w umowie sposobu
potwierdzenia liczby godzin $wiadczenia ustugi — rejestr byl prowadzony. Brak
w dokumentacji rachunku wystawionego przez zleceniobiorcg.

Umowa o dzieto Nr 2019-02/0010 zawarta z p. K. Wrobel — Krysztoforskg (zatgeznik nr
54) w dniu 22.02.2019 r. z terminem realizacji 23.02.2019 1. (wykonanie koncertu). Strony
ustalily wynagrodzenie za wykonane dzieto na kwotg 3297 zt. Rachunek prawidlowo
wystawiony przez wykonawce dzieta.

Umowa zlecenia Nr 2019-10/0027 z p. A. Florczak z dnia 01.10.2019 r. (zatacznik Nr 55)
7 terminem realizacji od 1.10 do 11.10.2019 r. (spawanie, naprawa rur i grzejnikow, pieca
¢.0.). Strony ustalily wynagrodzenie na kwotg 1200 zi brutto. Umowa zlecenia Nr 2019 -
04/0013 zawarta 1.04.2019 r. z terminem realizacji od 1.04 do 30.04.2019 r. (prace
spawalnicze, prace konserwacyjne i stolarskie, prace remontowe). Strony ustality
wynagrodzenie na kwote 2675 zt (brutto). Umowa zlecenia Nr 2019 -01/006 z dnia
21.01.2019 1. z terminem realizacji od 21.01. do 31.01.2019 r. (demontaz i montaz urzadzen
sanitarnych w siedzibie CKiR). Strony ustality wynagrodzenie w wysokosci 1336,16 zt
(brutto). Brak przy umowach rachunkéw. Umowy powyzsze zawarte z mezem glowne;j
k'sic;gowej. .

10) Umowa zlecenia Nr 2019-04/0015 z p. K. Malek (zatgcznik Nr 56) z dnia 30.04.2019 r.

z terminem realizacji od 1.05. do 30.09.2019 r. (pracownik parkingu). Strony ustalily
wynagrodzenie w kwocie 16,60 zt (brutto) za godzing. Do umowy dolgczono ewidencje
godzin. Brak w dokumentacji rachunkéw wystawionych przez zleceniobiorceg.

Minimalna stawka na zleceniu w 2019 r. wynosita 14,70 zt brutto (w 2018 r. wynosita 13,70 zt
brutto).

Ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg okresla:

1.

W przypadku uméw, o ktérych mowa w art. 734 i art. 750 Kodeksu cywilnego, strony
okre§laja w umowie sposob potwierdzania liczby godzin wykonania zlecenia lub
$wiadczenia ushug.

W przypadku gdy strony w umowie nie okreslg sposobu potwierdzania liczby godzin
wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug, przyjmujacy zlecenie lub $wiadczacy ustugi
przedktada w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacje o liczbie
godzin wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug, w terminie poprzedzajacym termin
wyplaty wynagrodzenia. -

Jezeli umowa nie zostala zawarta z zachowaniem formy pisemnej, elektronicznej lub
dokumentowej, przedsiebiorca albo inna jednostka organizacyjna, przed rozpoczgciem
wykonania zlecenia lub $wiadczenia ushug, potwierdza przyjmujacemu zlecenie lub
$wiadczacemu ushugi w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej ustalenia co do
sposobu potwierdzania liczby godzin wykonania zlecenia lub $wiadczenia ushug,
a w przypadku braku takiego potwierdzenia przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
Przepiséw ust. 1-3 nie stosuje si¢ do wykonujacego zlecenie lub $wiadczacego ustugi
w przypadku skierowania takich osob do wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug na
podstawie przepisow ustawy z dnia 9 lipca 2003 1. o zatrudnianiu pracownikow
tymczasowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 594 i 1608). W takim przypadku pracodawca
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uzytkownik, na rzecz ktérego jest wykonywane zlecenie lub sg $wiadczone ushugi,
prowadzi ewidencje liczby godzin wykonania zlecenia lub $§wiadczenia ustug.

13. Inwentaryzacja

Celem inwentaryzacji jest weryfikacja wykazanego w ksiggach rachunkowych
jednostki stanu aktywow i pasywow. Jednostki obowigzane sg do jej przeprowadzania wedtug
zasad wynikajacych z art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22019 1. poz.351 ze zm.).

Ustawa o rachunkowosci ustala zasady przeprowadzenia inwentaryzacji, nie reguluje
natomiast procedur zwigzanych z jej przygotowaniem i przeprowadzeniem. Dlatego tez w celu
prawidtowego jej przeprowadzenia, stosownie do wymogdw ustawy, niezb¢dnym jest ustalenie
szczegbtowych uregulowan w tym zakresie przez kierownika jednostki.

W praktyce wymienione regulacje sprowadzaja si¢ do opracowania instrukcji
inwentaryzacyjnej uwzgledniajacej zar6wno wymogi przepisow ustawy jak i specyfike dane;j
jednostki, powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych, wydania zarzadzenia w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. Dyrektor Centrum Kultury i Rekreacji w Kobylance
Zarzadzeniem Nr 3/2018 z dnia 20.04.2018 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w

CKiR w Kobylance, wprowadzita Instrukcj¢ Inwentaryzacyjna, stanowiaca zatacznik Nr 7 do
niniejszego zarzadzenia.

W toku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze w jednostce w latach 2018 i 2019 nie
przeprowadzono inwentaryzacji, co jest uznawane za razace naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, poniewaz skutkuje ono brakiem uzgodnienia wartosci aktywow i pasywow
wynikajacych z ksigg rachunkowych ze stanem faktycznym.

Zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub
rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 1. poz. 351);

2) niesporzadzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesow
gromadzenia Srodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowe;.

Osoba odpowiedzialng za przeprowadzenie i zorganizowanie inwentaryzacji jest kierownik

jednostki.
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